DUm déti a mladeze Klatovy
ul. 5. kvétna 109, 339 01 Klatovy
tel.: 376 310 357,376 311 345 ddm-klatovy.cz e-mail: ddm@klatovy.cz

VNITRNIi RAD DDM .0

Vypracoval: Mgr. Michaela Dryjova, feditelka
Schvalil: Mgr. Michaela Dryjova, feditelka
Pedagogickd rada projednala dne 30. 8. 2023
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2023
Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 1.9.2023

Zmény ve smérnici jsou provadény formou cislovanych pisemnych dodatkd, které tvofi soucdst tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

v

Na zakladé ustanoveni § 30 zadkona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim, stfednim, vys$sim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vyddvam jako statutdrni organ
organizace pro skolské zarizeni Dim déti a mladeze Klatovy tento vnitfni rad.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu a rezim DDM.

Poslani DDM

DDM se ve své Cinnosti fidi zejména vyhlaskou €. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani, v platném znéni.
DDM tvofi ve dnech Skolniho vyucovani mezistupen mezi vyukou ve Skole a vychovou v rodiné. DDM
neni pokracovanim Skolniho vyuéovani, ma sva specifika, kterd ho odlisuji od Skolniho vyucovani.
Hlavnim poslanim DDM je zabezpeceni zajmové cinnosti, odpocinku a rekreace zakd, ¢aste¢né také
dohledu nad Zaky.

Cinnosti vykondvanych DDM se mohou U&astnit i Zaci, ktefi nejsou ptihlaseni do konkrétniho
zajmového Utvaru, ale pouze do tzv. Klubu. DDM mUZe vykondvat cinnost pro uUcastniky, nebo
Ucastniky a jejich zakonné zastupce, i ve dnech pracovniho volna.

s v

1. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti uéastnikd a jejich zdkonnych zastupci v DDM a

podrobnosti o pravidlech vzdjemnych vztaht s pedagogickymi pracovniky

1.1 U&astnici zajmového vzdélavani maji pravo:
e (castnit se dle svého vybéru zajmového vzdélavani organizovaného DDM
e informovat se na prlibéh svého vzdélavani
e vyjadrit svobodné svlj nazor pfimérenou formou odpovidajici zdsadam slusného chovani
e sdélovat pfipominky a ndméty k ¢innosti DDM
e vyuZivat zafizeni DDM, pomlcek a odborné literatury v souvislosti se zajmovym vzdélavanim,
pricemz se fidi pokyny pedagogt
e na poskytnuti pomoci v nesnazich
e naochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili
e na svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, naboZenstvi
e na odpocinek a dodrzovani zdkladnich psychohygienickych podminek
e byt sezndmen se viemi predpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v zajmovém atvaru
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1.2 U&astnici jsou povinni

e fadné dochazet do zajmovych utvard,

e dodrZovat vnitfni fad DDM, predpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpeénosti, s nimiz byli
seznameni,

e plnit pokyny pedagogickych pracovniki vydané v souladu s pravnimi predpisy a vnitfnim
radem,

e informovat skolské zatizeni o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtiZich nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na priibéh vzdélavani,

e oznamovat Udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost zZdka a zmény
v téchto udajich.

1.3 Uéastnik se v DDM chova slugné k dospélym i jinym Géastnikim zajmovych Gtvar(, dba pokyn(i
pedagogickych a provoznich pracovnik(.

1.4 Ucastnik chodi vhodné a ¢isté upraven a oblecen, s ohledem na planované ¢&innosti. Udrzuje
prostory DDM v Cistoté a poradku, chrani majetek pred poskozenim.

1.5 U¢astnici chrani své zdravi i zdravi ostatnich; Uéastnikim jsou zakazany véechny &innosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napf. koureni, piti alkoholickych napojl, zneuZivani navykovych a zdravi skodlivych
latek).

1.6 Kazdy uraz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti DDM, hlasi bez zbyte¢ného
odkladu.

1.7 Uéastnik nenosi do zajmovych Gtvari DDM predméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit
zdravi a bezpecnost jeho nebo jinych osob.

1.8 Zvlasté hrubé slovni a umysiné fyzické Utoky Zaka vici pracovnikim DDM se vidy povaZuji za
zdvazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto fadem.

1.9 DDM neodpovida za Ucastnika v dobé mimo pfedem stanoveny rozvrh zajmové ¢innosti, pokud se
nejedna o akci pordadanou DDM, kterd je predem ozndmena jeho zakonnym zastupcdm. Zejména
neni DDM zodpovédny za Ucastnika béhem jeho cesty do zafizeni a ze zafizeni, v dobé predem
znamého odvolani ¢innosti, pferuseni, nebo pozdéjsiho zahdajeni Cinnosti. Neodpovida za Zaka ani
tehdy, porusi-li ucastnik svym chovanim vnitrni fad, se kterym byl sezndmen a pfislusny pedagogicky
pracovnik o takovém chovani nevédél a nemohl mu zabranit.

2. Prava a povinnosti zakonnych zastupcu uéastniku

2.1 Zakonni zastupci maji pravo:

- na informace o zdjmovém vzdélavani,

- vyjadrovat se ke vSsem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti vzdélavani jejich ditéte,
pricem?z jejich vyjadfenim musi byt vénovana pozornost,

- na korektni jedndani a chovani ze strany zaméstnanc( skolského zafizeni.

2.2 Zakonni zastupci maji povinnost:

- zajistit, aby ucastnik dochdzel fadné do Skolského zafizeni dle stanoveného rozvrhu,

- informovat skolské zafizeni o0 zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtiZich icastnika nebo
jinych zavaznych skutec¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh zajmového vzdélavani,
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- omlouva nepfitomnost Ucastnika na zajmovém vzdélavani dle podminek stanovenych vnitinim
radem,

- oznamovat Skolskému zafizeni Udaje, které jsou podstatné pro pribéh zajmového vzdélavani nebo
bezpecnost Ucastnika, a zmény v téchto Udajich,

- nahradit skodu, kterou ucastnik zplsobil svym nevhodnym chovanim a Umyslnym ni¢enim majetku
skolského zaftizeni,

- fidit se vnitfnim radem a respektovat dalsi vnitfni predpisy organizace.

3. Prava a povinnosti pedagogickych pracovniku

3.1 Pedagogicti pracovnici maji pfi vykonu své pedagogické €innosti pravo

a) na zajisténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na ochranu pfed
fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany Géastnikd zajmovych Gtvard nebo zakonnych
zastupcl ucastnik( a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem v
DDM,

b) aby nebylo do jejich pfimé pedagogické Cinnosti zasahovano v rozporu s pravnimi predpisy,

c) na vyuzivani metod, forem a prostfedkt dle vlastniho uvazeni v souladu se zasadami a cili
vzdélavani pfi pfimé vyucovaci, vychovné ¢innosti,

d) na objektivni hodnoceni své pedagogické cinnosti.

3.2 Pedagogicky pracovnik je povinen

a) vykondvat pedagogickou ¢innost v souladu se zdsadami a cili vzdélavani,

b) chranit a respektovat prava tGcastnika zajmového utvaru,

c) chranit bezpedi a zdravi Ucastnik( a predchazet vSsem formam rizikového chovani v DDM

d) svym pfistupem k vychové a vzdélavani vytvaret pozitivni a bezpecné klima v prostfedi DDM a
podporovat jeho rozvoj,

e) poskytovat ucastnikovi nebo zakonnému zastupci nezletilého ucastnika informace spojené s
vychovou a vzdélavanim.

f) po skonceni ¢innosti odvést ucastniky zajmového utvaru do Satny, ¢i Klubu DDM

g) ve smyslu evropského nafizeni ke GDPR zachovavat mliéenlivost a chranit pfed zneuzitim data, Udaje
a osobni Udaje a zaméstnancll organizace, citlivé osobni Uidaje, informace o zdravotnim stavu ucastnik(
a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zafizeni a Skolniho poradenského pracovisteé,
s nimiz pfiSel do styku, shromaZzdovat pouze nezbytné Udaje a osobni Udaje, bezpecné je ukladat a
chranit pred neopravnénym pristupem, neposkytovat je subjektim, které na né nemaji zakonny narok,
nepotfebné Udaje vyfazovat a dal nezpracovavat.

4. Provoz a vnitini reZim DDM

4.1 Prihlasovani a odhlasovani

Reditelka stanovi ve vnitfnim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2 vyhlagky &.
74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zplsob evidence Ucastnik( takto:
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a) Prihlasovani vsech ucastnikd, véetné dospélych, do zajmovych uUtvard, na mimoradné akce a letni
tdbory probihda vyhradné elektronicky prostfednictvim systému Domecek. Tento je pfistupny
z webovych stranek DDM Klatovy a z klientského centra, ve kterém si zdkonny zastupce nebo dospély
Ucastnik vytvofi vlastni ucet.

b) O pfrijeti Ucastnika k zajmovému vzdélavani ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové
¢innosti a dalSi podobné Cinnosti spojenou s pobytem mimo DDM se rozhoduje na zédkladé elektronické
prihlasky.

V pripadé taborové Cinnosti zakonny zastupce Ucastnika elektronickou prihlasku vytiskne, oboustranné
podepise a déle doloZi Iékafsky posudek o zplsobilosti Gcastnika, bezinfekénost a pfipadné dalsi
souhlasy zakonnych zastupctl dle specifikaci jednotlivych tabor0.

¢) Do zajmového klubu se Ucastnici prihlasuji stejnym zplsobem jako do zajmového Gtvaru.

d) Uplata je splatna predem, plati se zpravidla ve dvou splatkach — za obdobi za¥i aZ leden (1. pololeti)
a unor aZ Cerven (2. pololeti). Vyse Uplaty je stanovena predem na jednotliva obdobi. Splatnost Uplaty
za prvni obdobi je do 30. 9. a za druhé obdobi do 14. 2. pfislusného roku, pfipadné do 14 dn( od
potvrzeni prihlasky.

e) Pokud za dité neni uhrazena Uplata, feditelka DDM muZe rozhodnout o vylouceni Zaka ze zajmového
vzdélavani.

f) Informace o détech predavaji rodi¢lim vedouci pfislusnych zajmovych atvar(. Ostatni informace,

nameéty a stiznosti vytizuji pracovnici kancelare.

g) Odhlaseni ucastnika z pravidelné nebo taborové cinnosti, z mimoradné akce provede zakonny
zastupce telefonicky, e-mailem nebo osobné v kancelafi DDM Klatovy.

4.2 Omlouvani ze zajmového vzdélavani

Zakonni zastupci omlouvaji Ucastnika ze zdjmového vzdélavani pisemné na e-mail vedouciho
zdjmového Utvaru, pfipadné na e-mail DDM Klatovy ddm@klatovy.cz, nejpozdéji v den kondni

zdjmového utvaru do 10 hod.

4.3 Evidence vychovné vzdélavaci ¢innosti v zajmovém vzdélavani

- Pravidelné denni dochazky a pravidelné dochazky se Ucastni pouze Zaci, ktefi provedli elektronické
prihlaseni.

- U&ast na taborové ¢innosti a dal$i obdobné ¢innosti (vylety atp.) je umoinéna na zékladé pisemné
prihlasky (vytisténé elektronické) a Iékarského potvrzeni.

- Ucastnici pravidelné denni dochézky a pravidelné dochdzky jsou evidovani v elektronickych denicich
Skolského zafizeni.


mailto:ddm@klatovy.cz

DUm déti a mladeze Klatovy
ul. 5. kvétna 109, 339 01 Klatovy

tel.: 376 310 357,376 311 345 ddm-klatovy.cz e-mail: ddm@klatovy.cz

4.4 Organizace ¢innosti

a)

b)

c)

d)

f)

j)
k)

Obdobi skolniho roku zacind nejpozdéji v poloviné zati a konci v prvnim ¢ervnovém tydnu. Po
dohodé pedagoga s feditelkou DDM je moZno nékteré zajmové Utvary zahdjit jiz v prvni
poloviné zafi a ukoncit posledni tyden v ¢ervnu.

V pribé&hu $kolniho roku se konaji v DDM soutéZe vyhlasené MSMT. Za soutéici zodpovida
pedagogicky dohled vysilajici Skoly nebo zakonny zastupce ditéte.

Mimoradné a jiné akce probihaji obvykle o podzimnich, vanocnich, pololetnich &i jarnich
prazdninach, nebo dle nabidky vedoucich. V dobé vedlejsich prazdnin neprobiha pravidelna
zajmova ¢innost (krouzky) ani kluby.

Letni Cinnost, tabory probihaji v mésicich ¢ervenci a srpnu a jsou organizovany podle
pozadavk jednotlivych akci a v souladu s potfebami zafizeni.

Denni provozni doba je v obdobi skolniho roku obvykle od 12:30 do 17:00 hodin, pokud neni
v souladu s nabidkou zajmovych utvar( urceno jinak. U pfilezitostnych akci a v souladu
s potfebami zafizeni mlZe byt provozni doba po dohodé s reditelkou upravovana.

Délku jednotlivych zajmovych Utvard predem stanovi vedouci Utvar(, obvykle se jedna o délku
60 min., 90 minut a 120 minut. S dobou trvani zajmového Utvaru jsou Ucastnici a jejich zakonni
zastupci seznameni predem prostrednictvi nabidky krouzk(.

Uplna nabidka krouzk( je volné dostupna na webovych strankéch, ve vyvésnich skiinich DDM
a na informacnich letdcich.

Pfi nevyzvednuti Ucastnika rodi¢i do stanovené doby pedagog nejdfive podle moznosti
informuje telefonicky rodice ucéastnika a osoby uvedené na prihlasce ditéte, pokud je tento
postup bezvysledny:

kontaktuje pracovnika orgadnu péce o dité,

pozada o pomoc Policii CR,

Zajmové utvary se napliuji nejvyse do poctu 30 ucastnikl, maximalni pocty Gcastnikl si
stanovuji jednotlivi vedouci zajmového Utvaru na zakladé vzdélavacich, bezpecnostnich a
materialnich mozZnosti.

Po pfichodu do DDM si Ucastnici odloZi svrchni odév a prezuji se na uréeném misté.

Chodby nejsou urceny pro odkladani cennosti (mobilni telefony, elektronika, vétsi obnosy
penéz atd.). U dohliZejiciho pedagoga je moZné vyzvednout si kli¢ od uzamykatelné skrinky na
cenné véci. Za cennosti, které byly odloZzeny mimo uzamykatelnou skfitku DDM nerudi.
Vyjimecné Ize tyto cennosti ulozit u vedouciho krouzku, nebo pedagoga vykonavajiciho dohled.

4.5 Pracovisté DDM

Zajmové vzdélavani probihd v budovach DDM v ulici 5. kvétna 109, ve viceucelovém sdle ve Videnské

ulici 24 a na turistickych zakladnach v Kunkovicich a Hojsové Strazi, pro které plati tento Vnitfni fad.

Nékteré Cinnosti probihaji v prostorach pronajatych na zakladé smluvnich vztah(. V takovych mistech

plati zaroven Vnitfni fad pronajimatele.
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5. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred rizikovym
chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,

5.1 Zakladni pravidla chovani v DDM Klatovy

- U&astnik dodrzuje pravidla sluného chovani ve vztahu ke véem zaméstnanctim kolského zafizeni i
spoluzakim. NepouZzivaji hrubych a vulgarnich slov. PouZivani vyraz( jako , Dékuiji“, ,,Prosim®,
»,Dovolte” apod. je samoziejmosti.

- U&astnik zdravi v budové i mimo ni srozumitelnym pozdravem. Vsichni Zci oslovuji zaméstnance
Skoly: ,, Pane/i, pani s funkci ,,. Zaméstnanec organizace Ucastnikovi na pozdrav odpovi.

- Ucastnici mluvi takovym jazykem, ktery neobsahuje urazlivé, sprosté a neuctivé vyrazy. Uéastnik se
vzdy chova tak, aby neposkodil povést svoji, své rodiny ani skoly.

- Ucastnik je povinen respektovat prava spoluzaks a zaméstnanc( $kolského zafizeni, které nesmi v
jejich pravech omezovat.

- Ucastnici dodrzuji zasady spolecenského chovani.

- Zvlasté hrubé slovni a umysliné fyzické utoky ucastnika vici spoluzakiim a zaméstnanctim DDM jsou
povazovany za zdvazné poruseni vnitfniho radu.

- Uastnikim je zakdzano pofizovat béhem zajmového vzdélavani jakékoliv zaznamy (zvukové,
obrazové nebo elektronické). Potizovani obrazovych snimk( a zvukovych a obrazovych zaznamd je
upraveno v zdkoné ¢. 89/2012 Sb., obéansky zadkonik. Obcansky zakonik stanovi zdkaz
neopravnéného vyobrazeni ¢lovéka, na jehoz zakladé je dotyény zpétné identifikovatelny. Zaroven
zakazuje neopravnéné Sifeni podobizny (§ 84 a nasl.).

- VSichni Ucastnici se chovaiji pti pobytu ve zafizeni i mimo néj tak, aby neohrozili zdravi a majetek sv(j
ani jinych osob. U&astnikim neni dovoleno v dob& mimo z4jmové vzdélavani zdriovat se v prostorach
zafizeni, pokud nad nimi neni vykonavan dohled zp(isobilou osobou — v Klubu.

- Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu ucastnikd v budovach DDM, nebo mimo
budovu pfi akci porfadané DDM, ucastnici ihned ohl3si.

- Vedouci zajmovych utvarl provedou prokazatelné pouceni Ucastnikd pfi prvni schlizce Skolniho roku
a dodatecné pouceni Ucastnik(, ktefi pfi prvni schlizce chybéli, provedou o tom pisemny zaznam.
Pfripadna dalsi pouceni bezpecnosti zafadi pedagog dle potfeby a provede o nich pisemny zdznam do
deniku.

- DDM odpovida za ucastniky v dobé dané rozvrhem zajmové Cinnosti, ke které je ucastnik prihlasen.
- Zaméstnanec Skolského zafizeni je povinen vystupovat vici Ucastnikovi vidy v jeho zajmu a jeho
zajmy hajit.

- Vzajemné vztahy mezi zaméstnanci Skolského zafizeni a Ucastniky, nepfimo i zakonnymi zastupci
Ucastnikd, musi vychazet ze zdsad vzajemné Ucty, respektu, nazorové snasenlivosti, solidarity a
dlstojnosti.
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- VSichni zaméstnanci Skolského zafizeni a Ucastnici se vzajemné respektuji, dbaji o vytvareni
partnerskych vztah( podloZenych vzajemnou uctou, divérou a spravedInosti.

- Zaméstnanec Skolského zatizeni musi usilovat o vytvareni dobrého vztahu zakonnych zastupctl a
verejnosti ke sSkolskému zafizeni.

- VSichni zaméstnanci DDM jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu zafizeni povinni pfihlizet
k zakladnim fyziologickym potfebam déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro predchazeni
vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

- Pedagogicti zaméstnanci dodrzZuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a
protipozarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpeénost osob, nebo jiné
zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat o
téchto skute¢nostech nadtizeného a v rdmci svych schopnosti a moZnosti zabranit vzniku skody. Sleduji
zdravotni stav Ucastnikd a v pripadé nahlého onemocnéni Ucastnika informuji bez zbyte¢nych pratahd
vedeni DDM a rodic¢e postizeného Ucastnika. Nemocny Ucastnik mlze byt odeslan k Iékarskému
vySetieni Ci oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Pfi Urazu poskytnou Ucéastnikovi nebo jiné osobé
prvni pomoc, zajisti odetfeni Gcastnika Iékafem. Uraz ihned hlasi vedeni DDM a vyplni zdznam do knihy
Urazu, pripadné vyplni pfedepsané formulafe. Osetfeni a vyplnéni zaznam{ zajistuje ten pracovnik,
ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném dovédél prvni.

6. Podminky zachazeni s majetkem zafizeni ze strany ucastniki

6.1 U kazdého svévolného posSkozeni nebo znic¢eni majetku zafizeni ¢i osob je vyzadovana uhrada od
zakonnych zastupcl Gcastnika, ktery poskozeni zpUsobil. PFi zavaznéjsi Skodé nebo nemoznosti vyresit
nahradu $kody se zakonnymi zdstupci je vznik $kody hldsen Policii CR, pfipadné orgdniim socidlni péce.

6.2 Ztraty véci hlasi Ucastnici neprodlené svému vedoucimu zajmového uUtvaru. Uéastnici dbaji na
dostatecné zajisténi svych véci - uzamykdani cennych véci do skrinék.

6.3 Ucastnikdim je zakdzano do viech prostor DDM vnaset a ve organizaci uZivat navykové latky a jedy
a takové latky, které je svym vzhledem, chuti a konzistenci napodobuiji.

6.4 Do zajmového vzdélavani Ucastnici nosi pouze véci potfebné k vyuce, cenné véci do zafizeni nenosi.
Hodinky, Sperky, mobilni telefony apod. maji neustale u sebe, nebo v uzamykatelnych skfirikach.

7. Pravidla pro hodnoceni vysledkd vzdélavani uéastniku

7.1. Na hodnoceni a hodnoceni chovani Ucastnika v zdjmovém vzdélavani se vztahuji ustanoveni
vyhlasky o zajmovém vzdélavani.

7.2. Pokud ucastnik narusuje soustavné Vnitini rad a ¢innost zajmového utvaru, mlze byt rozhodnutim
feditele ze zajmového Utvaru vyloucen. Reditel miiZze rozhodnout o vyloudeni G¢astnika ze zajmového
utvaru, pokud tento Ucastnik soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kazen a pofadek,
ohroZuje zdravi a bezpecnost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavstévuje zajmovy Utvar nebo
z jinych zvlasté zavaznych davodu.
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8. Prevence socialné patologickych jevd, prevence a fe$eni Sikany

- Pro ucastniky, jejich zakonné zastupce a zaméstnance DDM plati pfisny zakaz koureni v celém aredlu
i vSech dalsich budovach a prostorech, kde probihd zdjmové vzdélavani.
Pro ucastniky, jejich zakonné zastupce a zaméstnance DDM plati pfisny zdkaz piti alkoholickych
napoju ve vsech prostorach, kde probiha zajmové vzdélavani i prilehlych arealech, které jsou jejich
soucasti .
Uzivani psychotropnich a navykovych latek, piti alkoholu a koureni, je pro ucastniky neptipustné i pfi
vyuce a pfi akcich poradanych Skolskym zafizenim, vzdy ptisné zakazano.
Je také prisné zakdzano noseni, drzeni, distribuce a zneuzivani navykovych a stimulacnich latek.
Poruseni vyse uvadénych zakazl a nafizeni bude klasifikovano jako hruby prestupek proti vnitfnimu
fadu s odpovidajicimi sankcemi. Prokdzané poruseni vnitfniho fadu bude smérovat k vylouceni
Ucastnika ze zajmového vzdélavani a vSechny zjisténé skutec¢nosti budou neprodlené ozndmeny
Policii CR.
Pti odhaleni jakéhokoliv projevu Sikany bude Skolské zafizeni pracovat s agresorem a bude vyuzivat
vSechna dostupna vychovna opatreni (i sankce) a moiné postupy pri feseni této Sikany. Podle
zavaznosti a rozsahu pripadu muzZe reditelka DDM vyloucit agresora ze zajmového vzdélavani, ale i
zadkonnym zastupcim doporucit dalsi Feseni situace s OSPOD. Zadny projev $ikany nemGze a nesmi
zUstat v nasi organizaci bez povsimnuti a bez potrestani agresora, véetné pomoci obéti.
Vsichni zaméstnanci DDM, pedagogicti pracovnici DDM musi vést dlsledné a systematicky ucastniky
k osvojovani norem mezilidskych vztah( zaloZenych na demokratickych principech, respektujicich
identitu a individualitu G¢astnikd. U&astnici musi tyto snahy a postupy respektovat a plnit je nejen
v(ci dospélym osobam, ale hlavné vici svym spoluzakam, vrstevnikim.
- U¢astnici maji po vlastni Givaze moznost vyuzit anonymni schranku diivéry (totoZnd s postovni schrankou)
pro sva sdéleni souvisejici s problémy alkoholu, drog, Sikany, gamblerstvi, xenofobie, rasismu ¢i nasili,
vnaseni zbrani a nebezpecnych latek do DDM. Schranku mohou Gcastnici vyuzit i pro sva sdéleni o trestné
¢innosti nebo nic¢eni Skolniho majetku. Informace ze schranky jsou urceny feditelce DDM.
Pozivani alkoholu v DDM, na mimoradnych akcich a tdborech je zakdzano bez vyjimky zletilym i nezletilym
Ucastnikdm po celou dobu dochdazky. U&astnikiim je zakdzano Gcastnit se vyuky pod vlivem alkoholu a
jinych navykovych latek.
Uzivani drog a navykovych latek je zakdzano bez vyjimky zletilym i nezletilym ucastnikim po celou dobu
zdjmového vzdélavani.
Vsichni pedagogicti pracovnici prlibézné sleduji konkrétni podminky a situaci v DDM z hlediska
vyskytu socidlné patologickych jevl, uplatiuji rizné formy a metody umoziujici véasné zachyceni
ohrozZenych tGcastnika.
Reditelka zajistuje spolupréci se zdkonnymi zastupci v oblasti prevence, informuje je o preventivnim
programu DDM a dalSich aktivitach.
Projevy Sikanovani mezi Uc€astniky, tj. nasili, omezovani osobni svobody, ponizovani apod., kterych by
se dopoustéli jednotlivi Uéastnici nebo skupiny ucastnik vici jinym acastnikim nebo skupindm
(zejména v situacich, kdy jsou takto postiZeni Ucastnici mladsi a slabsi), jsou v prostorach DDM a pfi
akcich a tdborech pfisné zakazany a jsou povazovany za hruby prestupek proti vnitfnimu fadu. Podle
okolnosti feditelka uvazi moznost dalSiho postihu Ucastnik(, ktefi tento zdkaz prestoupi, a bude o
svych zjisténich informovat jejich zakonné zastupce.
Pedagogicti pracovnici jsou povinni v souladu s pracovnim fadem vykondavat kvalitni dohled nad
Ucastniky o prestavkach, pred zacatkem vzdélavani, po jeho skonceni i béhem osobniho volna
Ucastnikd (v Klubu), a to hlavné v prostorach, kde by k socidlné patologickym jeviim mohlo dochazet.
Projevy Sikanovani mezi ucastniky, tj. fyzické nasili, omezovani osobni svobody, poniZovani,
zneuzivani informacnich technologii k znevaZzovani distojnosti apod., kterych by se dopoustél kdokoli
vUci komukoli (déti i dospéli), jsou v prostorach DDM a pfi vSech akcich a aktivitach prisné zakazany
a jsou povazovany za vazny prestupek proti vnitfnimu fadu.
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9. Dokumentace

V zadjmovych Utvarech se vede tato dokumentace:

a) elektronické prihlasky ucastnikl; jejich soucasti je sdéleni zakonnych zastupcl Ucastnika o
rozsahu dochazky a zplisobu odchodu ucéastnika ze zajmového utvaru
b) deniky jednotlivych zajmovych utvarQ, véetné dochazky déti,
c) celoro¢ni plan ¢innosti.
d) rocni hodnoceni prace zajmového utvaru jako podklad pro vyrocni zpravu organizace,
e) vnitfni fad DDM, rozvrh ¢innosti,
f)  knihu draz( a zaznamy o Urazech ucastnikd,
10. Zavérecna ustanoveni
1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je povéren zaméstnanec: zastupce feditele.
2. ZruSuje se predchozi znéni této smérnice a jejich dodatkl. UloZeni smérnice v archivu DDM se
fidi Spisovym fddem DDM.
3. Smérnice nabyva platnosti dnem 1. 9. 2023
4. Smeérnice nabyva ucinnosti dnem: 1. 9. 2023
Mgr. Michaela Digitélné
Drviova podepsal Mgr.
ryJjova Michaela Dryjova
V Klatovech dne 30. 8. 2023 Mgr. Michaela Dryjova

reditelka
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